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PowerPoint Präsentationstechniken - Planung einer Präsentation 

 Hinweise für die optimale Planung einer Präsentation - von den ersten Vorüberlegungen bis 

zur professionellen Vorführung. 

 Gestalten einer perfekten Entwurfsvorlage. 

 Optimales Kombinieren von Farben, Schriften und Layout. 

 Vermeidung von typischen Fehler bei der Gestaltung. 

 "Ein Bild sagt mehr als tausend Worte" - Lernen Sie, wie Sie Informationen aussagekräftig 

und überzeugend visualisieren. 

 Bereichern Sie Ihre Präsentation mit wirkungsvollen Animationen. 

 Hilfreiche Notizen für die Präsentationsvorführung erstellen. 

 Passendes Zusatzmaterial für Ihr Publikum anfertigen. 

 Bildschirmpräsentationen und Onlineübertragungen technisch souverän meistern. 

 Tipps und Tricks. 

 
 Lernziele: Nach Abschluss des Seminars verfügen die Teilnehmer über ein fundiertes Wissen, 
um in der Praxis professionell und sicher mit PowerPoint präsentieren zu können.  
 
 Zielgruppe: Dieser Kurs richtet sich an Personen, welche die Grundlagen von PowerPoint 
beherrschen und ihre Präsentationstechnik verbessern wollen. 
 
Dauer: 1 Tag 
 


